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IIpaBnia npuema
Ha odyuyenne B MBJIOY «Bepxueycionckuii aeTckmii can «bepeska»

1. O0mue mo/10keHUus

1.1. Hacrosmue mpasuia npuema Ha oOydenne B MBJIOY «BepxHeycnoHCKUl ASTCKUi ca
«Bepe3ka» BepxneycioHckoro MyHuuunanbsoro paiiona PT (manee — Ilpauna) paspaGoTansl B
cootBercTBuM ¢ DenepanbHbiM 3aKkoHOM 0T 29 nekabps 2012r. Ne 273-®3 «O6 obpasoBanuu B
Poccuiickoit ®enepanumny», [TopsiaxoM mpuemMa Ha oOyueHHe 1O 00pa30BaTeNbHBIM IPOrpamMMaM
JOIIKOJIBHOTO 00pa30BaHms, yTBEPKIEHHBIM prKa3oM MusoOpHayku Poccun ot 15 mas 2020 r. Ne
236, TopsAaxkoM W YCIOBHSIMH OCYIIECTBICHHS IepeBofa OOYyYarolMXCs W3 OJHOM OpraHu3alliiy,
OCYIIECTBISIOLIE  OOpa3oBaTeNbHYIO  JAESATENBHOCTh 1O  00pa3oBaTeNbHBIM  MPOTrpamMMam
JIOIIKOJMBHOTO  00pa3oBaHMsi, B JpYrHe OpraHW3aliM, OCYLIECTBISIONIME 00pa3oBaTEIbHYIO
JEITEIbHOCTh 10 00pa30BaTeNIbHBIM IIPOrpaMMaM COOTBETCTBYIOIIMX YPOBHS M HAaIIPaBJICHHOCTH,
yTBEPXKIEHHBIM NprKa3oM Muno6prayku Poccru ot 28 nexabps 2015 r. Ne 1527 u Verasom JIOVY.

1.2. IlpaBuna ompenenstoT TpeOOBaHUS K MPOLEAYypEe U YCIOBHSM 3aYHCJICHHS TIpakIaH
Poccuiickoit @enepamun (manee — pedenox, net) B MBJIOY «BepxHEyCIIOHCKMH NETCKHH cal
«bepe3ska» BepxHeycioHCKOro MyHUIHMNanbHOro paiiona PT (nanee — netckuit can) 1 o0ydeHus 110
o0pazoBaTeIbHbIM IporpaMMam JOMIKOJIBHOTO o0pa3zoBaHus u JIOTIOJIHUTENIbHBIM
0011e06pazoBaTeIbHBIM IPOTpaMMaM.

1.3. IlpueM HHOCTpaHHBIX TpakAaH M JuL Oe3 TrpaxKJaHCTBa, B TOM 4YHCJIE€ M3 4YHCIA
COOTEYECTBEHHUKOB 3a pyOekoM, OEKEHIIEB M BbIHY)KJECHHBIX IEPECENICHLEB, 3a CUET CPEICTB
OIOJKETHBIX aCCHTHOBaHUM (enepanrpHOro Oromkera, OOKeTOB CyObekTOoB P® U MecCTHBIX
OI0/DKETOB OCYIIECTBIISIETCSI B COOTBETCTBHHM C MEXIyHApOAHBIMH JoroBopamMu P® B mopsuke,
IIPESyCMOTPEHHOM 3aKOHOAaTeNbcTBOM PO.

1.4. TIpoxuBarolMe B OHON CeMbe M MMEIoLIMe 0o6lee MECTO YKUTEIBCTBA AETH UMEIOT MPaBo
NPEUMYLIECTBEHHOTO MpHUeMa B rOCYJapCTBEHHbIE W MyHHMLMMaIbHble 00pa3oBaTesbHblE OPraHU3alMH, B
KOTOpPBIX 00yyaroTes ux Oparbs v (M) CECTpBI.

1.5. B npueme B rocyjapCTBEHHYIO WM MYHHLMIAAbHYIO 00pa30BaTe/IbHYIO OPraHU3aLMIO MOXKET
OBIT OTKa3aHO TOJIBKO IO MPHUYMHE OTCYTCTBMSI B Heil CBOOOAHBIX MECT, 32 MCK/IIOYEHHEM CIIyvaes,
npeaycMOTpeHHBIX cTaThell 88 DenepanbHoro 3akoHa ot 29 nekabps 2012 r. N 273-03 "O6 obpa3osanun
B Poccuiickoit @enepaumun" (Cobpanue 3akoHoaarensctsa Poccuiickoit ®@enepaunu, 2012, N 53, cr. 7598;
2019, N 30, cT. 4134).

1.6. B cinyuae orcyrcTBHsi MecT B 00pa3oBaTejbHOW OpraHM3alMM pOAMTENH (3aKOHHEIE
npeacTaBuTeNid) pebeHKa Ui pelleHWst BOMpoca O ero YCTPOMCTBE B APYryto 001eoOpa3oBaTe/IbHYIO
OpraHu3aluio 00palaloTCs HEernoCPEeICTBEHHO B OpraH WCIMOJHUTENbHONW BNACTH, OCYLUECTBIAIOLLEN
rocynapcTBeHHoe ymnpaeieHde B cdepe oOpazoBaHMs, WM OpraH MECTHOrO CamMOYMNpaBJIEHHU,
OCYILECTBIISIOLIN#H ynpasJierue B cepe oOpazoBanus

2. Opranuszanus npuemMa
Jlerckuii cag OCYHIECTBISIET INPHEM BCEX JeTel, HMMEIOUIMX IIPaBO Ha IOJy4YEeHUE
JOLIKOJIBHOTO 00pa3oBaHusA, B BO3pacTe OT roja 0 BOCEMH JeT. B mpueMe MokeT OBITh OTKa3aHO
TOJIBKO IIPU OTCYTCTBHH CBOOOIHBIX MECT.

2.2. lerckuii cax obecreunBaeT MpueM JeTei, MPOXKUBAIONIUX Ha TEPPUTOPHUH, 3aKPEIICHHON

pacnopsIUTENIbHBIM aKTOM OpraHa yIpaBJIeHUs 00pa30oBaHHEM.




2.3. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на обучение по адаптированным программам с согласия родителей (законных представителей) на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

2.4. Прием детей в детский сад осуществляется в течение календарного года при наличии свободных мест.

2.5. До начала приема размещается информация на информационном стенде и на официальном сайте детского сада в сети Интернет https://edu.tatar.ru/v_uslon/dou_berezka о сроках приема документов;

– примерные формы заявлений о приеме в детский сад и образцы их заполнения;
– настоящие Правила;

– иную дополнительную информацию по приему.
3. Порядок приема детей, впервые зачисляемых в детский сад
3.1. Прием детей, впервые зачисляемых в детский сад, на обучение по образовательным программам дошкольного образования осуществляется по направлению МКУ «Отдел образования Верхнеуслонского муниципального района РТ», по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в РФ в соответствии с законодательством РФ.

Форма заявления утверждена приказом заведующего ДОУ. 
3.2. Родители (законные представители) детей, впервые поступающих в детский сад, предоставляют медицинское заключение.

3.3. Для зачисления в детский сад родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, дополнительно предоставляют:

– оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);

– свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания.

3.4. Для зачисления в детский сад родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предоставляют:

– оригинал свидетельства о рождении ребенка.

3.5. Для зачисления в детский сад родители (законные представители) детей, не являющихся гражданами РФ, дополнительно предоставляют:

– документ, подтверждающий родство заявителя или законность представления прав ребенка;

– документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с нотариально заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

3.6. Лицо, ответственное за прием документов, при приеме заявления обязано ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления факта родственных отношений и полномочий законного представителя.

3.7. При приеме заявления должностное лицо, ответственное за прием документов, знакомит родителей (законных представителей) с уставом детского сада, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, образовательными программами, реализуемыми детским садом, локальными нормативными актами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников, а также настоящими Правилами.

3.8. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами, указанными в пункте 3.7, фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством РФ.

3.9. Лицо, ответственное за прием документов, осуществляет регистрацию поданных заявлений и документов в журнале регистрации заявлений о приеме, о чем родителям (законным представителям) выдается расписка. В расписке лицо, ответственное за прием документов, указывает регистрационный номер заявления о приеме ребенка в детский сад и перечень представленных документов. Расписка заверяется подписью лица, ответственного за прием документов, и печатью детского сада.
3.10. Заявление может быть подано родителем (законным представителем) в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования в порядке, предусмотренном административным регламентом о предоставлении муниципальной  услуги.
3.11. С родителями (законными представителями) детей, которые сдали полный комплект документов, предусмотренных Правилами, заключается договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования.
3.12. Зачисление ребенка в детский сад оформляется приказом руководителя в течение трех рабочих дней после заключения договора. Лицо, ответственное за прием документов, размещает приказ о зачислении на информационном стенде и на официальном сайте детского сада в сети Интернет в трехдневный срок после издания. Приказ с официального сайта в сети Интернет удаляется после истечения 10 рабочих дней со дня зачисления ребенка  .
3.13. На каждого зачисленного в детский сад ребенка формируется личное дело, в котором хранятся все полученные при приеме документы.
4. Порядок приема детей, зачисляемых в детский сад в порядке
перевода по инициативе родителей (законных представителей)
4.1. Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования в порядке перевода из другой образовательной организации по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка осуществляется при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в РФ в соответствии с законодательством РФ.
4.2. Для зачисления в порядке перевода родители (законные представители) предоставляют личное дело, полученное в исходной образовательной организации.

4.3. Лицо, ответственное за прием документов, при приеме заявления обязано ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления факта родственных отношений и полномочий законного представителя.

4.4. При приеме заявления должностное лицо, ответственное за прием документов, знакомит родителей (законных представителей) с уставом детского сада, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, образовательными программами, реализуемыми детским садом, локальными нормативными актами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников, а также настоящими Правилами.

4.5. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами, указанными в пункте 4.4, фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством РФ.
4.6. Лицо, ответственное за прием документов, проверяет личное дело на наличие документов, которые должны были быть предоставлены при приеме в исходную образовательную организацию, и осуществляет регистрацию заявления и личного дела в журнале регистрации заявлений о приеме. Родителям (законным представителям) выдается расписка. В расписке лицо, ответственное за прием документов, указывает регистрационный номер заявления о приеме ребенка в детский сад и наличие в личном деле документов, которые должны были быть включены в него при приеме в исходную образовательную организацию. Расписка заверяется подписью лица, ответственного за прием документов, и печатью детского сада.
4.7. В случае отсутствия в личном деле документов, которые предусмотрены порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, лицо, ответственное за прием документов, запрашивает недостающие документы у исходной образовательной организации или родителей (законных представителей) ребенка в письменном виде. Запрос регистрируется в журнале исходящих документов, его копия хранится в личном деле обучающегося. 
4.8. Заявление может быть подано родителем (законным представителем) в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования в порядке, предусмотренном административным регламентом о предоставлении муниципальной услуги.
4.9. После получения заявления и личного дела с родителями (законными представителями) заключается договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования.
4.10. Зачисление ребенка в детский сад оформляется приказом руководителя в течение трех рабочих дней после заключения договора. Лицо, ответственное за прием документов, размещает приказ о зачислении на информационном стенде и на официальном сайте детского сада в сети Интернет в трехдневный срок после издания. Приказ удаляется после истечения 3 дней со дня зачисления .
5. Порядок приема детей, зачисляемых в детский сад в порядке
перевода по решению учредителя
5.1. Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования в порядке перевода из другой образовательной организации по решению учредителя осуществляется в случаях:

· прекращения деятельности исходной образовательной организации;

· аннулирования лицензии исходной образовательной организации;
· приостановления действия лицензии исходной образовательной организации.

5.2. Прием осуществляется на основании документов, предоставленных исходной образовательной организацией: списочного состава обучающихся, письменных согласий родителей (законных представителей), личных дел.
5.3. Лицо, ответственное за прием документов, принимает от исходной образовательной организации личные дела и письменные согласия родителей (законных представителей) в соответствии со списочным составом обучающихся по акту приема-передачи. При приеме каждое личное дело проверяется на наличие документов, которые должны были быть предоставлены при приеме в исходную образовательную организацию.

5.4. В случае отсутствия в личном деле документов, которые предусмотрены порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, согласия родителей (законных представителей) или отсутствия в списочном составе обучающихся лицо, ответственное за прием документов, делает соответствующую отметку в акте приема-передачи.

Лицо, ответственное за прием документов, готовит сопроводительное письмо к акту приема-передачи личных дел. Сопроводительное письмо к акту подписывает заведующий, оно регистрируется в журнале исходящих документов. Акт с примечаниями и сопроводительное письмо направляются в адрес исходной образовательной организации.

В случае когда недостающие документы от исходной организации не получены, лицо, ответственное за прием, запрашивает недостающие документы у родителей (законных представителей). При отказе последних предоставить документы в личное дело обучающегося включается выписка из акта приема-передачи личных дел с перечнем недостающих документов и ссылкой на дату и номер сопроводительного письма.

5.5. С родителями (законными представителями) детей, согласившихся на зачисление в порядке перевода, заключается договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования.
Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством РФ.

5.6. Зачисление ребенка в детский сад оформляется приказом руководителя в течение трех рабочих дней после заключения договора. Лицо, ответственное за прием документов, размещает приказ о зачислении на информационном стенде и на официальном сайте детского сада в сети Интернет в трехдневный срок после издания. Приказ с официального сайта в сети Интернет удаляется после истечения 10 рабочих дней со дня зачисления ребенка   .
6. Порядок приема на обучение по дополнительным
общеразвивающим программам
6.1. На обучение по дополнительным общеразвивающим программам принимаются все желающие вне зависимости от места проживания по возрастным категориям, предусмотренными соответствующими программами обучения.

Количество мест для обучения по дополнительным общеразвивающим программам определяется детским садом ежегодно, не позднее 1 октября текущего года.

6.2. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам осуществляется без вступительных испытаний, без предъявления требований к уровню образования.

В приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам может быть отказано только при отсутствии свободных мест. В приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам в области физической культуры и спорта может быть отказано при наличии медицинских противопоказаний к конкретным видам деятельности.

6.3. Прием заявлений на обучение по дополнительным общеразвивающим программам осуществляется с 1 сентября по 1 декабря.

6.4. Лицо, ответственное за прием, не позднее чем за 10 дней до начала приема документов размещает на информационном стенде и на официальном сайте детского сада в сети Интернет следующую информацию:

– направления обучения по дополнительным общеразвивающим программам;

– количество мест для приема;

– график приема заявлений;

– форму заявления и образец его заполнения;

– настоящие Правила.
В случае приема на обучение за счет средств физических и юридических лиц ответственный за прием дополнительно размещает на информационном стенде и на официальном сайте детского сада в сети Интернет сведения и информацию, предусмотренные правилами оказания платных образовательных услуг.

6.5. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в РФ в соответствии с законодательством РФ.

6.6. Родители (законные представители) детей, которые не являются обучающимися детского сада, вместе с заявлением предоставляют оригинал свидетельства о рождении или документ, подтверждающий родство заявителя.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с нотариально заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

6.7. При приеме заявления должностное лицо, ответственное за прием документов, знакомит родителей (законных представителей) детей, которые не являются обучающимися детского сада, с уставом детского сада, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, образовательными программами, реализуемыми детским садом, локальными нормативными актами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников, а также настоящими Правилами.

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством РФ.

6.8. Для зачисления на обучение по дополнительным общеразвивающим программам в области физической культуры и спорта родители (законные представители) детей дополнительно представляют справку из медицинского учреждения об отсутствии медицинских противопоказаний к занятию конкретным видом спорта, указанном в заявлении.
6.9. Лицо, ответственное за прием документов, осуществляет регистрацию поданных заявлений и документов в журнале регистрации заявлений о приеме, о чем родителям (законным представителям) выдается расписка. В расписке лицо, ответственное за прием документов, указывает регистрационный номер заявления. Расписка заверяется подписью лица, ответственного за прием документов, и печатью детского сада.
6.10. Зачисление на обучение по дополнительным общеразвивающим программам за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ оформляется на основании заявления приказом руководителя детского сада в течение трех рабочих дней с момента регистрации заявления.
6.11. С родителями (законными представителями) детей, которые подали заявление об обучении по дополнительным общеразвивающим программам за плату, заключается договор об образовании в порядке, предусмотренном правилами оказания платных образовательных услуг.
Зачисление ребенка на обучение оформляется приказом руководителя в течение трех рабочих дней после заключения договора. Лицо, ответственное за прием документов, размещает приказ о зачислении на информационном стенде и на официальном сайте детского сада в сети Интернет в трехдневный срок после издания. Приказ  с официального сайта в сети Интернет удаляется после истечения 10 рабочих дней со дня зачисления ребенка  .
